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1. PRUEBAS DE ACCESO Y/O ADMISION A LA UNIVERSIDAD. CARGA
DE DATOS DE ESTUDIANTES DESDE FICHEROS EXCEL.

El Servicio de Informatica de la Universidad de Granada (CSIRC) ha creado una
aplicacion que permite, a través de una interfaz WEB, la carga de datos de los estudiantes
candidatos a presentarse a las Pruebas de Acceso y/o de Admisién, que cursan sus
estudios en Ceuta, Melilla y los centros espafioles en el Reino de Marruecos (Rabat,
Casablanca, Tetuan, Tanger, Nador, Alhucemas y Larache).

Esta carga de datos se realiza desde ficheros Excel, a través de la pagina WEB de la
UGR.

En el presente manual explicamos dicha operacion.
El acceso a la aplicacion se realiza a través de la oficina virtual de la Universidad de

Granada en la direccion WEB:
https://www.ugr.es/

Una vez que hemos entrado en la direccion mencionada, en la barra de menu
superior, pinchamos sobre el icono: - que nos llevara a la Oficina Virtual.

Espanol " f X B3 Q

T Oficina Virtual /

HF G

: %  UNIVERSIDAD
+, = , DEGRANADA Universidad Estudiantes Personal Empresas Visitantes Contacto

Figura 1.- Acceso a Oficina Virtual pagina www.ugr.es

O entramos directamente en la direccion de la Oficina Virtual de la
UGR:

https://oficinavirtual.ugr.es/ai/
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A continuacién, pinchamos en la opcidon Acceder como Invitado que aparece
justo debajo del cuadro Clave.

‘96" UNIVERSIDAD :
- XF bEGRANADA Acceso Identificado
Servicio de consulta y gestion Web

Advertencia ’
de seguridad =

D.N.I Clave

® UGR nunca le
solicitard su Usuario v
Clave, a través de

0gaoooono

Acceder como Invitado. e-cofreo, teléfono,

o = fax, sms, ...

Solucionar problemas de acceso.

CENTRO DE SERVICIODS DE INFORMATICA
¥ REDES DE COMUNICACIONES

® CsiRc |

Figura 2.- Acceso como invitado.

Apareceran varias opciones con las diferentes aplicaciones, debemos fijarnos en

la que tiene el epigrafe “Carga de Datos Pruebas de Acceso y/o Admisién” y pinchar en

ella.

i UNIVERSIDAD
¥ © DEGRANADA

Inicio Contacto Ayuda @

Acceso Identificado @

Usuario: Invitado - Perfil: Invitade

— i

Aplicaciones jo)

Automatricula Ensefianzas Propias

@ Datos Pruebas de Acceso y/o Ade

Grado y Posgrado

Acceso a UGR

No hay novedades

Np hay Avisos

Centros Bachillerato {Actas PAU, Datos Contacto..)

Carga de los datos de los alumnos de los
institutos de bachillerato que se presentaran a

Cita de Matricula las pruebas de selectividad (267)

Figura 3.- Servicio de consulta y gestion WEB

SERVICIO DE ACCESO, ADMISION Y PERMANENCIA | Complejo Adtvo. Triunfo. Avda del Hospicio, S/N. 18071 GRANADA.

Teléfonos: +34 958 242936 / 958 242911 / 958 244308 | saap@ugr.es |https://saap.ugr.es



MANUAL CARGA DE DATOS
PRUEBAS DE ACCESO Y ADMISION

CENTROS DE CEUTA, MELILLA Y MARRUECOS -
Pagina 5 de 17

Una vez dentro, debajo de las instrucciones del navegador, encontraremos las
distintas opciones para poder introducir los datos.

Seleccionamos el Centro correspondiente en el desplegable del primer cuadro de
control y, a continuacién, introducimos la clave que tenemos asignada (es la misma
contrasefa con la que accedemos a la aplicacion de actas).

Antes de comenzar lea atentamente las siguientes instrucciones:

REQUISITOS PARA EL CORRECTO Y COMPLETO FUNCIONAMIENTO DE ESTAS PAGINAS

Usar un ga Internet Expl , Mozillao N pe de ion 5.5 , superior

o compatible.

Tener una lucion de de pixels o mas. Recomendada 1024x768.

Tener habilitado el uso de Java, ipt, ActiveX, { ) kies y
popup (; )

Tener active siempre el ch de i de las pagi

Puede pulsar aqui para cheguear su navegador ahora

INSTRUCCIONES PARA LA CARGA DE FICHEROS

Pulse agui para descargarse la informacién necesaria para la carga.
Pulse agui para descargarse una heoja excel con las cabeceras rellenas.

Seleccione el instituto a cargar: LE.S. "ABYLA" v

Introduzca su clave:
He olvidado mi clave

Seleccione el fichero a leer: | Examinar... | lo se ha seleccionado ningtin archivo.

| Continuar

Figura 4.- Pantalla de carga

Finalmente, seleccionamos el fichero Excel con los datos de nuestros estudiantes con
el botdn “Examinar”, y pulsando “Continuar”, iniciamos la carga.

En caso de que no recordemos la clave, pulsando la opcion situada debajo “He
olvidado mi clave”, el sistema remitird un correo electrénico a la direccion que ustedes
hayan facilitado a principios del curso académico (cuando se les requirieron los datos de
contacto desde el Servicio de Acceso, Admisién y Permanencia).
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2. REQUERIMIENTOS DE FICHERO DE CARGA:

Desde el curso académico 2023/2024 y debido a las modificaciones normativas en las
Pruebas de Acceso y/o Admisidn, la anterior plantilla Excel ha quedado obsoleta por lo
que tendran que descargarse una nueva plantilla Excel.

Desde la pagina inicial de la aplicacion podran descargarse dicha plantilla,
actualizada con las cabeceras necesarias para la carga de datos:

Pulse aqui para descargarse la informacion necesaria para la earga.

Pulse aqui para descargarse una hoja excel con las cabeceras rellenas.

Figura 5.-Descarga de hoja Excel

El documento creado debe tener las siguientes caracteristicas:

- El nombre del fichero debe ser menor de 15 caracteres.

- Laextension debe ser “.xls”.

- La version de Microsoft Excel usada para crear el fichero debe ser anterior a
Office 2010.

La hoja Excel estd compuesta por una serie de columnas encabezadas por los
campos que se describen a continuacion. Se han incluido nuevos campos (en rojo)
referidos a la identificacion de los estudiantes para evitar la duplicidad de fichas que se
generan cuando los interesados/as cambian sus documentos de identidad durante el
desarrollo del curso.

TIPO_DOC!
DOC_COMPLETO?
CAMBIOS?
DOC_ANTERIOR*
APELLIDO1
APELLIDO2
NOMBRE
FECHA_NACIMIENTO
SEXO

DOMICILIO
NUMERO

L. LOCALIDAD

M. CODIGO_POSTAL

A--EZommEEORR

" Importante: Nuevo campo no existente en el anterior modelo del archivo Excel, introducido en el curso 2023/2024.
2 Importante: Nuevo campo no existente en el anterior modelo del archivo Excel, introducido en el curso 2023/2024.
3 Importante: Nuevo campo no existente en el anterior modelo del archivo Excel, introducido en el curso 2023/2024.
4 Importante: Nuevo campo no existente en el anterior modelo del archivo Excel, introducido en el curso 2023/2024.
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TELEFONO
DISCAPACIDAD
FAMILIA_NUMEROSA
FECHA_CADUCIDAD
CORREO_ELECTRONICO
MODALIDAD_BACHILLERATO
MAT_OBLIGATORIA_MODALIDAD?
PRIMERA_LENGUA_EXTRANJERAS®
MEDIA_PRIMERO

. MEDIA_SEGUNDO

S 2EHPREROTEOZ

Los campos que, OBLIGATORIAMENTE, deben contener datos son:

e TIPO_DOC

e DOC_COMPLETO

e CAMBIOS

e DOC_ANTERIOR, que sera obligatorio si el campo CAMBIOS tiene el valor
“MODIFICADO”.

e FECHA_NACIMIENTO

e SEXO

e FECHA_CADUCIDAD sera obligatoria SOLO si el campo
FAMILIA_NUMEROSA no esta en blanco.

e MODALIDAD_BACHILLERATO

e MAT_OBLIGATORIA_MODALIDAD

e PRIMERA_LENGUA_EXTRAN]JERA

e MEDIA_PRIMERO obligatorio SOLO si se realiza la carga con las notas.

e MEDIA_SEGUNDO obligatorio SOLO si se realiza la carga con las notas.

IMPORTANTE: Durante la primera carga (de datos previos), los valores introducidos
en MEDIA_PRIMERO y MEDIA_SEGUNDO no seran tenidos en cuenta. Solo se
cargaran en la segunda fase.

5 Importante: Los valores posibles en este campo han variado con respecto a los cursos anteriores y conforme a la nueva
organizacion del Bachillerato. El cambio ha sido introducido en el curso 2023/2024.
8 Importante: Los valores posibles en este campo han variado con respecto a los cursos anteriores y conforme a la nueva
organizacion del Bachillerato. El cambio ha sido introducido en el curso 2023/2024.

SERVICIO DE ACCESO, ADMISION Y PERMANENCIA | Complejo Adtvo. Triunfo. Avda del Hospicio, S/N. 18071 GRANADA.
Teléfonos: +34 958 242936 / 958 242911 / 958 244308 | saap@ugr.es |https://saap.ugr.es



PRUEBAS DE ACCESO Y ADMISION

CENTROS DE CEUTA, MELILLA Y MARRUECOS

MANUAL CARGA DE DATOS

Pagina 8 de 17

Los formatos y valores posibles para determinados campos de la hoja se
especifican a continuacion:

e TIPO_DOC: Los valores posibles son “DNI”, “NIE” u “OTROS” (que
englobaria a documentos tipo Pasaporte, documentos de identidad de paises
de la Unién Europea u otros casos posibles). Se podra seleccionar el valor en
un desplegable alojado en la misma celda.

¢ DOC_COMPLETO: Tamafio maximo 12 caracteres. En este campo debe
incluirse el DNI (con la letra final y ceros a la izquierda, en el caso de que la
longitud del DNI, incluida la letra, sea inferior a 9), el NIE (con las letras de
inicio y final) y el Pasaporte completo (o documento de identidad permitido).
La principal novedad es que deben incluir todos los digitos, letras incluidas
en mayusculas.

e CAMBIOS: Los valores posibles se podran seleccionar en un desplegable
alojado en la misma celda. Son:

o “NO”:Enlaprimera carga (datos previos) SIEMPRE se indicara este
valor. En las siguientes cargas, se seleccionara este valor cuando no se
haya realizado ningtin cambio en el documento de identificacion del
estudiante con respecto a la primera carga (datos previos).

o “NUEVO”: Se seleccionara este valor cuando el estudiante no

estuviera incluido en la carga de datos previos.

o "“MODIFICADO”: Se seleccionara este valor cuando se haya
modificado el campo DOC_COMPLETO, con respecto a la primera

carga (datos previos).

e DOC_ANTERIOR: Solo se cumplimentara esta celda si hemos seleccionado
“MODIFICADO” en la celda CAMBIOS, indicando expresamente el
documento antiguo (de la carga anterior). Este nuevo campo se utiliza para
los casos en que los estudiantes hayan modificado su documento de
identidad con respecto a la carga de datos previos.

e APELLIDO1: Tamafo maximo 30 caracteres.

e APELLIDO2: Tamano maximo 30 caracteres.

e NOMBRE: Tamafo maximo 30 caracteres.

A B C D E F G
1 TIPO_DOC DOC COMPLETO | CAMBIOS | DOC ANTERIOR| APELITDO1 | APELIIDO2 | NOMBRE |
2 |DNI 25262728G NO PEREZ PEREZ MARIA
3 |NIE X4567893Y NO AHMED AHMED SALMA
4 |DNI 012564783 NO RODRIGUEZ WASSIN JUAN
5 |OTROS "478943545 NO EXPOSITO MASTRACUST VENANCIO

Figura 6.-Ejemplo de cumplimentacion de los datos de identificacion en la primera carga
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(= T ¥, I AR R R S R

A

DNI
DNI
DNI

OTROS

B C D E E G

TIPO DOC | DOC COMPLETO | CAMBIOS [DOC ANTERIOR| APELLIDO1 | APELIIDO2 | NOMBRE
252627286 NO PEREZ PEREZ MARIA
45474849K MODIFICADO  X4567893Y AHMED AHMED SALMA
01256478 NO RODRIGUEZ WASSIN JUAN
478943545 NO EXPOSITO MASTRACUSI VENANCIO
¥5865471] NUEVO u WAN BRUCE

NIE

Figura 7.-Ejemplo de cumplimentacion de los datos de identificacién en la segunda carga

(con modificaciones)

FECHA_NACIMIENTO: Formatos permitidos: (dd/mm/yyyy dd/mm/yy
dd-mm-yyyy dd-mm-yy ddmmyty ddmmyyyy)

o ATENCION: El dia y el mes siempre con dos digitos. Ejemplo: 02/02/2020.
SEXO: Valores permitidos: (M','V")

DOMICILIO: Tamafio maximo 49 caracteres.

NUMERO: Tamafio maximo 10 caracteres.

LOCALIDAD: Tamafo maximo 35 caracteres.

CODIGO POSTAL: Tamafio maximo 5 caracteres.

TELEFONO: Tamafio maximo 14 caracteres.

o ATENCION: Solamente digitos numéricos, sin signos de separacion.
DISCAPACIDAD: Valores permitidos: ('S','N")

FAMILIA NUMEROSA: Valores permitidos: ('G''E’)
FECHA_CADUCIDAD: Formatos permitidos: (dd/mm/yyyy dd/mm/yy
dd-mm-yyyy dd-mm-yy ddmmyty ddmmyyyy).

o ATENCION: El dia y el mes siempre con dos digitos. Ejemplo: 02/02/2020.
CORREO ELECTRONICO: Tamafio méximo 70 caracteres.
MODALIDAD_BACHILLERATO: Valores permitidos: (“Al”, "A2”, “B”,
“C”,"D"y “F"):

o Al: Artes (Via de Artes Plasticas, Imagen y Disefo)

A2: Artes (Via de Musica y Artes Escénicas)

B: Ciencia y Tecnologia.

C: General.

D: Humanidades y Ciencias

o F: Estudiantes de Ciclos Formativos de Grado Superior.
MAT_OBLIGATORIA_MODALIDAD: Los valores permitidos son los
cddigos de las materias, tal y como se indica a continuacion:

o Dibujo Artistico II: Valor permitido: “DAR”.

Analisis Musical II: Valor permitido: “AMU".

o O O O

o Artes Escénicas II: Valor permitido: “AES”.
o Matematicas II. Valor permitido: “MAT”.
o Matematicas Aplicadas a las Ciencias Sociales II. Valor permitido:

IIMCS/I.
o Ciencias Generales: Valor permitido: “CCG”.
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o Latin II. Valor permitido: “LAT”
e PRIMERA_LENGUA_EXTRAN]JERA:

o O O O

O

Lengua Extranjera
Lengua Extranjera
Lengua Extranjera
Lengua Extranjera
Lengua Extranjera

: Inglés. Valor permitido: “IN5”.

: Francés. Valor permitido: “FR5”.

: Aleman. Valor permitido: “AL5”.

: Italiano. Valor permitido: “IT5”.

: Portugués. Valor permitido: “PO5”

e MEDIA_PRIMERO: Formato permitido: “99.99”. Valores permitidos: mayor
oigual que 5 y menor o igual a 10.

e MEDIA_SEGUNDO: Formato permitido: “99.99”. Valores permitidos:
mayor o igual que 5 y menor o igual a 10.
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3. CONTENIDOS DE LAS DISTINTAS CARGAS

PRIMERA CARGA:

En esta carga habran de completarse todos los campos obligatorios excepto los
campos MEDIA_PRIMERO y MEDIA_SEGUNDO. No obstante, si se poseen los datos
correspondientes al campo MEDIA_PRIMERO, se podran anadir. Es importante

"nn

recordar que el separador de decimales en estos campos sera el punto "." y no la coma.

Se deberan incluir todos los/las estudiantes matriculados/as en segundo de
Bachillerato y en el segundo curso de un Ciclo Formativo de Grado superior. Como
hemos indicado en la pagina n® 9, para estos ultimos habra que introducir en el campo
de MODALIDAD_BACHILLERATO la letra “F”.

SEGUNDA CARGA:

En esta carga solo deberan estar incluidos los/las estudiantes que hayan superado
el Bachillerato o el Ciclo Formativo de Grado Superior.

Serd  obligatorio  completar los campos  MEDIA_PRIMERO vy
MEDIA_SEGUNDO. El separador de decimales es el punto "." y no la coma. Como ya
hemos comentado, los/las estudiantes de Ciclo Formativo de Grado Superior, deben
identificarse introduciendo el valor “F” en el campo MODALIDAD_BACHILLERATO.

Les recordamos que, para esta segunda carga, pueden utilizar el archivo excel
empleado en la carga de datos previos, pero eliminando de éste los estudiantes que no
hayan superado Bachillerato o el Ciclo Formativo de Grado Superior.

En caso de que algtin estudiante cambie de documento de identidad, se debe
marcar en el campo “TIPO_DOC” el nuevo tipo de documento (“DNI”, “NIE” u
“OTROS”); en el campo “DOC_COMPLETO” se introducird el nimero del nuevo
documento (con todos sus digitos, incluidos letras 6 en el caso del DNI, con ceros a la
izquierda), marcando “MODIFICADO” en el campo “CAMBIOS”; y en el campo
“DOC_ANTERIOR” introduciremos el nimero con el que se dio de alta al estudiante en
la primera carga, tal y como se describe en la pagina n® 8 (pueden ver la linea 3 como
ejemplo en la figura 7).

Si anaden algun estudiante nuevo que no estuviese en la primera carga, deberan
indicar dicha situacién en el campo “CAMBIOS” seleccionando la opcién “NUEVO” en
el desplegable asociado.
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4. SIMULACION DE CARGA.

A continuacidn, se muestra un ejemplo de carga de fichero a través de la

aplicacién:

Antes de comenzar lea atentamente las siguientes instrucciones:

REQUISITOS PARA EL CORRECTO Y COMPLETO FUNCIONAMIENTO DE ESTAS PAGINAS

Usar un navegador Internet Explorer, Mozilla o Netscape de versidn 5.5, superior

o compatible.
Tener una resolucion de pantalla de 800x600 pixels o mas. Recomendada 1024x768.

Tener habilitado el uso de Java, JavaScript, ActiveX, frames (marcos), cookies y

ventanas popup (emergentes).
Tener activo siempre el chequeo de nuevas versiones de las paginas.

su ahora

Puede pulsar agui para

INSTRUCCIONES PARA LA CARGA DE FICHEROS

Pulse agui para descargarse la informacién necesaria pars la carga.

Pulse aqui para descargarse una hoja excel con las cabeceras rellenas.

Seleccione el instituto a cargar.  |ES."ABYLA"

Introduzca su clave: ssssssssssses

Ci\Users\jrespana\Deskiop\Copia de datusMECles‘ Examinar_

Continuar

Seleccione el fichero a leer:

P

Figura 8.- Paso 1: Identificacion y seleccion de fichero

Como comentamos en el punto 1, debemos identificarnos seleccionando nuestro
Centro en el desplegable “Seleccione el instituto a cargar” e introduciendo la clave que
tenemos asignada (es la misma contrasefia con la que accedemos a la aplicacion de actas).

Una vez seleccionado el fichero a cargar y correctamente identificados con nuestro

Centro y nuestra Clave, pulsaremos el botén “Continuar”.
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Se mostrara en pantalla el contenido del fichero seleccionado, de forma que pueda
verificarse antes de cargarlo en la base de datos:

UNIVERSIDAD DE GRANADA
Pruebas de Acceso a la Universidad. Carga de datos desde fichero

Convocatoria: Ordinaria 2024

Contenido del fichero: Plantilla_Carga_Prueba2R1.xls

DI TM1I1I1H NO APELLIDO1 APELLIDO2 NOMBRE1 12/12/2005 M DOMICILIOT 1
DI 11120 NO APELLIDO2 APELLIDO3 NOMBRE2 13/12/2005 v DOMICILIO2 1
DI MM11113cC NO APELLIDO3 APELLIDO4 NOMBRE3 14/12/2005 it DOMICILIO3 1
DN T111114K NO APELLIDO4 APELLIDOS NOMBRE4 15/12/2005 v DOMICILIO4 1
DNI T1111115E NO APELLIDOS APELLIDO6 NOMBRES 16/12/2005 it} DOMICILIOS 1
NIE XOT1HIK NO APELLIDO6 APELLIDO7 NOMBREG 17/12/2005 v DOMICILIOS 1
DNI T111116T NO APELLIDO7T APELLIDO8 NOMBRE7 18/12/2005 i DOMICILIO?7 1
DNI T11H7R NO APELLIDO8B APELLIDOS NOMBRES 19/12/2005 v DOMICILICS 1
DNI 1111118wW NO APELLIDO2 APELLIDO10 NOMBRES  20/12/2005 M DOMICILICS 1
QTROS PES8TTE NO APELLIDO10 APELLIDO11 NOMBRE10 21/12/2005 v DOMICILIOT0 1
DNI 11111119A NO APELLIDO11 APELLIDO12 NOMBRE11 22/12/2005 M DOMICILIOT 1
DNI TIT01P NO APELLIDO12 APELLIDO13 NOMBRE12 23/12/2005 v DOMICILIOT2 1
DI 11111102D NO APELLIDO13 APELLIDO14 NOMBRE13 24/12/2005 M DOMICILIOT3 1
DNI 11111103X NO AFPELLIDO14 APELLIDO1S NOMBRE14 25/12/2005 v DOMICILIOT4 1
DI 111111048 NO APELLIDO15 APELLIDO16 NOMBRE15 26/12/2005 M DOMICILIO15 1
NIE Y0222222X NO APELLIDO16 APELLIDO17 NOMBRE16 27/12/2005 v DOMICILIOTE 1
DN 11111105N NO APELLIDO17 APELLIDO18 NOMBRE17 28/12/2005 M DOMICILIOTT 1
DNI 111111064 NO APELLIDO18 APELLIDO1S NOMBRE18 29/12/2005 v DOMICILIO18 1
DNI MNM1107Z NO APELLIDO19 APELLIDO20 NOMBRE19 30/12/2005 M DOMICILIC1S 1
DI 111111088 NO APELLIDO20 APELLIDO21 NOMBRE20 31/12/2005 v DOMICILIC20 1
DNI 1T1111109Q NO APELLIDO21 APELLIDOZ22 NOMBRE21 01/01/2006 A DOMICILIO21 1

| Insertar en Base de Datos ]

Figura 9.-Paso 2: Verificacién del contenido del fichero en pantalla.

Desplazandonos con las barras lateral y/o horizontal, podremos llegar al final
del mismo para, una vez verificados los datos, insertarlos pulsando el botén “Insertar
en Base de Datos”, tal y como se muestra en la figura 10:

DNI 111111088 NO APELLIDO20 APELLIDO21 NOMBRE20 31/12/2005 v DOMICILIOZ20 1

DNI 11111109Q NO APELLIDO21 APELLIDO22 NOMBRE21 01/01/2006 M DOMICILICZ21 1
4 »

@nar en Base de Datos >

InformaciAn bA;jsica sobre protecciA®n de datos

Figura 10.-Paso 3: Insercion en Base de Datos
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Si no se han producido errores en la carga, podremos cerrar el candado del centro e
imprimir un informe con los datos cargados, pulsando el botéon “Cerrar candado e
Imprimir resguardo”. A partir de este momento no sera posible volver a realizar ninguna
carga para este centro.

UNIVERSIDAD DE GRANADA

Pruebas de Acceso a la Universidad. Carga de datos desde fichero

Se han insertado en la tabla temporal: 21 registros

@ndado e Imprimir r@

€ 2010 - Centro de Servicios de Informitica v Redes de Comumcaciones [ CSIRC - UGR ]

Figura 11.-Paso 4: Cierre de candado e impresion de informe de carga

W17 v

51% 4+

Cenim 1ES "ABYLA' PRUEBAS DE ACCESO Y0 ADMISION A LA LNWERSDAD

Fechamfoeme:  29-ENE-24 0117 PM Comoeaiora Ordinana 2024

Nombre Direccion Fechse Sexa Teielono

NOMERET APELLIOG APELLDCS tavines i
WOMERES AMELLIDCT APELLECY Ao 13 ot
C WOMER APELLDCIAFELLTON

IWOMERE APELLIDC ALY

DOMELIAR 1 181 LOEALDAS!

Figura 12.-Paso 4: Informe generado
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Una vez cerrado el candado, al pulsar el botéon “Continuar” podremos imprimir
nuevamente el informe de la carga realizada en el momento del cierre, pulsando el botén
“Reimprimir Informe”, tal y como aparece en la figura 13:

UNIVERSIDAD DE GRANADA
Pruebas de Acceso a la Universidad. Carga de datos desde fichero

Se ha cerrado el candado para el centro: 2R1

Q Reimprimir Informe | )
~—_  _—

Figura 13.- Nueva impresion del Informe generado

En caso de error o modificacion posterior, deberan contactar con el personal del
Servicio de Acceso, Admision y Permanencia para que “abran el candado” .
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EJEMPLOS DE ERRORES EN LA CARGA. EJEMPLOS.

En la pantalla final, apareceran los posibles errores que se hayan producido en
la carga, instandonos a corregirlos y a realizar de nuevo la carga del fichero Excel.
Vamos a ver algunos ejemplos.

En caso de que el nombre de fichero tenga una longitud mayor de la permitida,

el mensaje de error serd del tipo:

Oficina Virtual @

g Q HIT Universidad
i de Granada
Usuario: Invitado - Perfil: Invitado

Error: Nombre Fichero incorrecto.
Debe tener una longitud maxima de 30 caracteres. org.apache.jsp.cargaMEC |eefichero_jsp._jspService(leefichero_jspjava:1219)

lorg.apache jasper runtime HttpJspBase service(HttpJspBase java:70) javax.serviet http. HttpServiet service(HttpServiet java: 764,
lorg apache jasper servlet JspServietWrapper service(JspServietWrapper java:465) org apache jasper servlet JspServiet serviceJspFile(JspServiet java:383)
jorg.apache jasper.serviet JspServiet. service(JspServiet java:331) javax.serviet hitp. HitpServlet.service(HitpServiet. java: 764)

Figura 14.- Ejemplo de mensajes de error (nombre fichero incorrecto).

El siguiente ejemplo de error se obtiene cuando no se introduce la letra del DNI
o el NIE en el campo DOC_COMPLETO, tal y como hemos indicado. También
aparecera en aquellos casos en los que el DNI tenga menos de 9 digitos y no se hayan

introducido los ceros necesarios a la izquierda.

Cédigo de error: DOC_COMPLETCQ no valido en alumno: 11111001 - NOMBRE22 APELLIDO22 APELLIDO22

Registros cargados: 22

Por favor, revise la hoja excel y vuelva a realizar la carga

Figura 15.- Ejemplo de mensajes de error (documento de identidad erroneo).

Si en la segunda carga, no incorporamos las medias de bachillerato o de CFGS,

el mensaje de error serd como los que siguen:

Cadigo de error: Nota de 1er.Bach./CFGS no valida (99.99) en alumno: 11111108S - NOMBRE20 APELLIDO20 APELLIDO21
Cadigo de error: Nota de 1er.Bach./CFGS no valida (99.99) en alumno: 11111109Q - NOMBRE21 APELLIDO21 APELLIDO22
Codigo de error: DOC_COMPLETO no valido en alumno: 11111001 - NOMBRE22 APELLIDO22 APELLIDO22

Registros cargados: 19

Por favor, revise la hoja excel y vuelva a realizar la carga

Figura 16.- Ejemplo de mensaje de error (estudiantes sin nota).
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El sistema de carga esta preparado para detectar cuando la materia especifica
obligatoria de modalidad no corresponde a la modalidad de bachillerato, indicandolo
también con su correspondiente mensaje de error para que pueda subsanarse.

Codigo de error: Matena obligatoria de modalidad no valida en alumno: 22222234 - NOBREZ24 APELLIDO24 APELLIDO24

Registros cargados: 0

Por favor, revise la hoja excel y vuelva a realizar |la carga

Figura 17.- Ejemplo de mensaje de error (materia especifica obligatoria de modalidad no
valida).

Para terminar, un ejemplo de mensaje de error con todo tipo de situaciones:

-Dos estudiantes que no se incluyeron en la carga de datos previos y al incluirlos
ahora, no se indican como NUEVOS.

-Dos estudiantes que no llevan nota media de bachillerato o se ha codificado de
forma incorrecta.

-Un estudiante al que no se le ha incluido la letra final del DNI en el campo
DOC_COMPLETO de identificacion.

Cadigo de error: El alumno X0111111K - NOMBRES APELLIDOS APELLIDOT NO estaba en la primera carga y ne se ha indicado como nueve
Cédigo de error: El alumne Y0222222X - NOMBRE16 APELLIDO16 APELLIDO17 NO estaba en |a primera carga y no se ha indicado como
nuevo
Cédigo de error. Nota de 1er.Bach./CFGS no valida (99.99) en alumno: 111111085 - NOMBRE20 APELLIDO20 APELLIDO21
Cadige de error. Nota de 1er.Bach./CFGS no valida (99.99) en alumno: 11111109Q - NOMBRE21 APELLIDO21 APELLIDO22
Cadigo de error: DOC_COMPLETO no valido en alumno: 11111001 - NOMBREZ22 APELLIDO22 APELLIDO22

Registros cargados: 17

Por favor, revise la hoja excel y vuelva a realizar la carga

Figura 18.- Ejemplo final de mensaje de error.

Les recordamos que, para cualquier pregunta o duda respecto a la carga de
datos o sobre cualquier tema relacionado con las Pruebas de Acceso y/o de Admision,
pueden contactar con el personal del Servicio de Acceso, Admision y Permanencia en
los siguientes teléfonos 958241736, 958242911 y 958244308.
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